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ACCESO A LA PÁGINA 
Link: http://electricidadmsksea.insofeg.com/ 

 

INGRESO 
Inicio de sesión 
Clic en “Iniciar sesión” 
 

 

Para registrar un Nuevo Usuario solo lo pueden realizar el administrador del Sistema o 
usuarios ya creados. 

 

MÓDULOS  

 



NAVE 
Ingreso nombre de la nave, el código es un número secuencial que no requiere de ingreso. 
Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca color 
celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 
 

 

CLIENTES 
Ingreso nombre de los clientes, RUC (no es obligatorio), el código es un número secuencial que 
no requiere de ingreso. 
Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca color 
celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 
 

 



REGISTRO GRUPO DE CONTRATOS 
Ingreso de Grupo de contratos, campos a ingresar Nombre del grupo, detalle (no es obligatorio), 
el código es un número secuencial que no requiere de ingreso. 
Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca color 
celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 
 

 

CONTRATOS 
Ingreso de Contratos, campos a ingresar: 

 Seleccionar Grupo al cual pertenecerá el contrato 
 Seleccionar Tipo de Contrato 
 Ingreso número de contrato 
 Seleccionar cliente 
 Ingreso de validez del contrato 

 
El código es un número secuencial que no requiere de ingreso. 
Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca color 
celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 

 



TIPO DE CONTRATO 
Ingreso número de horas, tipo, detalle. El código es un número secuencial que no requiere de 
ingreso. 
Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca color 
celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 

 

ROLEOS 
Existen 2 formas para ingresar roleos. 

1. Por contenedor 
 Seleccione el Itinerario 
 Seleccione la opción “Contenedor”  
 ingrese el número de contenedor  
 Ingrese el número de horas 
 Ingrese nombre de quien solicita el roleo (No es obligatorio) 
 Ingreso detalle (No es obligatorio) 
 Presionar botón “Guardar” 

Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca 
color celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 

 



2. Archivo Excel 
 Seleccione el Itinerario 
 Seleccione la opción “Carga archivo Excel” 
 Presionar botón “Examinar”, se despliega cuadro donde debe seleccionar el 

archivo a cargar que debe ser en formato XLS  
 Ingrese el nombre de la hoja “Nombre hoja Excel” 
 Presione el botón “Cargar contenedores” 
 Ingrese el número de horas 
 Ingrese nombre de quien solicita el roleo (No es obligatorio) 
 Ingreso detalle (No es obligatorio) 
 Presionar botón “Guardar” 

Módulo  permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca 
color celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 

 



 

Para realizar consultas de los roleos ingresados, debe seleccionar el Itinerario a consultar. 

 

 

 
 

 

 

 
 

 



PROCESOS 
 

 

REGISTRO DE ITINERARIO 
Ingreso de Itinerario, campos a ingresar: 

 Seleccionar Nave al cual pertenecerá el itinerario 
 Ingreso número de viaje 
 Ingreso de CutOff 
 Seleccionar puerto de embarque. 

 
El código es un número secuencial que no requiere de ingreso. 
Módulo permite guardar, modificar, eliminar, limpiar celdas. 
Para eliminar o modificar debe seleccionar el ítem como muestra la imagen se marca color 
celeste. 
Eliminar.- Se elimina lógicamente inactivando el Ítem. 
Toda transacción registra Usuario, Fecha, estado. 

 

 

 
 

 
 



CARGA ARCHIVO EXCEL 
Ingreso al Sistema de los archivos Excel en formato XLS. Los archivos deben tener en orden las 
siguientes columnas: 

 

 

Por temas de seguridad se debe eliminar la columna POD, previo a la carga del archivo. 

1. Seleccione Itinerario a donde se cargara el archivo de Excel “ITINERARIO” 
2. Seleccione las tarifas a aplicar “APLICA TARIFAS” 
3. “RUTA ARCHIVO PUERTO”  clic en el botón “Examinar” seleccione el archivo a cargar 

en formato “XLS” 
4. Ingrese el nombre de la hoja Excel a cargar. 
5. “RUTA ARCHIVO SAP”  clic en el botón “Examinar” seleccione el archivo a cargar en 

formato “XLS” 
6. Ingrese el nombre de la hoja Excel a cargar. 
7. Presione botón “Guardar” 
8. Sistema muestra la cantidad de registros ingresados. (Ilustración 1) 
9. Presionar botón “GENERAR ARCHIVO ELECTRICIDAD” (Ilustración 2) 
10. Muestra ventana con archivo generado (Ilustración 3) 
11.  

 

 

 



 

 

 

 

Ilustración 1 

 

 

 



Ilustración 2 

 

 

Ilustración 3 

 

Seleccione si desea descargar o guardar el archivo 



 

Archivo Excel generado. 

 

 

CONSULTAS 
Por Itinerario 
Muestra las tarifas aplicadas al Itinerario y Línea (pueden aplicarse varios tipos de tarifa a un 
itinerario)  

 Seleccione Itinerario 
 Seleccione tarifas a aplicar 
 Seleccione Línea 
 Presione botón “Consultar” muestra el contenido y las unidades generadas 
 Presione botón “Descargar” muestra el archivo Excel, que también puede ser 

descargado. 
 



 

 

ADMINISTRACIÓN 
Registro de usuarios 

 Ingrese el correo electrónico que será utilizado como usuario para ingresar al sistema. 
 Ingreso de contraseña y Confirmación de la misma 
 Presionar botón registrarse. 

 

 

 


